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Arbeitstagebuch zur Facharbeit 

Arbeitsschritte Inhalte erledigen bis Probleme/Fragen 

Reader ➢ Reader „Die Facharbeit – 

ein Leitfaden“ lesen 

Weihnachtsfe-

rien 

 

Themenfindung ➢ Ideensammlung, Zielsetzung 

➢ Frage- und Problemstellung 

ausdifferenzieren 

  

Informations- 

und Materialbe-

schaffung 

➢ Bibliothek, Archiv, Internet 

➢ eigene Untersuchungen, Be-

obachtungen, Interviews 

  

Materialsich-

tung 

➢ Informationen ordnen 

➢ Materialien überprüfen, ge-

wichten, aussortieren 

  

Bestimmung 

des Aufbaus 

➢ Titel bzw. Thema festlegen 

➢ Strukturieren 

bis 06.02.2026  

Informations-

aufbereitung 

➢ Argumentation ausarbeiten: 

eigene Gedanken einordnen 

➢ offene Fragen klären 

➢ komplexe Zusammenhänge 

veranschaulichen 

➢ Tabellen, Graphiken, Illust-

rationen erstellen 

  

Aufbau ➢ Gliederung festlegen bis 27.02.2026  

Ausarbeitung ➢ Schreibprobe besprechen bis 27.03.2026  

 ➢ Texteinleitung schreiben 

(später überarbeiten) 

➢ Hauptteil schreiben und 

überarbeiten 

➢ Schlussteil als Ergebniszu-

sammenfassung schreiben 

  

Überarbeiten ➢ Dokumente eingliedern 

➢ Lücken füllen, Wiederholun-

gen streichen 

  

Fertigstellung ➢ Layout 

➢ Deckblatt 

➢ Inhaltsverzeichnis mit Sei-

tenangaben 

➢ Literaturverzeichnis 

  

Korrektur ➢ Seitenverweise, Abfolge 

➢ Belege und Zitatangaben 

➢ Grammatik und Recht-

schreibung überprüfen 

  

Abgabe ➢ Facharbeit bei betreuender 

Fachlehrkraft abgeben 

14.04.2026; 

12:00 Uhr 

Ausschlusstermin 

 


